
Definición operativa. Documento impreso breve cuyo propósito es divulgar o informar sobre un
determinado tema; su propósito es enseñar o transmitir datos específicos al público general. Por lo
general, son textos discontinuos, es decir, combinan texto con imágenes que ilustran la información que se
comparte.

Elementos de estructura
• Título
• Introducción
• Subtemas o secciones
• Conclusión
• Referencias básicas

¿Cómo se prepara?
1. Establece el propósito comunicativo.
2. Investiga minuciosamente sobre el tema del folleto; de cada fuente de información, prepara una

ficha de lectura.
3. Realiza una lluvia de ideas y organízalas en clústeres, de tal manera que puedas visionar la

jerarquía de ideas y las diferentes secciones que tendrá el folleto.
4. Prepara un bosquejo de las ideas centrales y desarróllalas; asegúrate de que cada sección se

comprenda de manera independiente.
5. Formula un título interno para cada sección.
6. Formula el título del folleto.
7. Selecciona imágenes ilustrativas que complementen la información que compartes; verifica que

puedas usarlas con fines académicos.
8. Revisa los textos que escribiste asegurándote de que las ideas se comprendan con claridad; de ser

necesario, haz las correcciones que se requieran.
9. Agrega dos referencias que permitan al lector ampliar la información sobre el tema.
10. Diséñalo utilizando alguna plantilla de Word, PowerPoint o Canva; asegúrate de que haya

equilibrio entre la distribución de la información en la página y las imágenes que compartes. 

Adaptado de
Lifeder Educación. (2020, abril 20). ¿Qué es un folleto y para qué sirve? Características y tipos [Video].

Youtube. https://youtu.be/506iGJh2aJg
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