
 

  

1. Prepárate para escribir: 

a. Lee fuentes de buena calidad. 

b. Delimita el tema. 

c. Prepara un bosquejo. 

d. Desarrolla la primera versión de tu trabajo. 

e. Revisa tus anotaciones y tu borrador. 

f. Haz las correcciones que hagan falta. 

 

2. Organiza tus ideas de manera lógica; ten en mente siempre a tu lector. 

 

Ningún lector está obligado a completar el significado o la intención de tus ideas. Proporciona tanta 

información como sea necesaria para explicar y fundamentar tu tema. 

 

3. Prepara párrafos integrados por, al menos, tres oraciones: 

a. Oración principal, u organizadora 

b. Oración secundaria, o de apoyo 

c. Oración de cierre 

Esta estructura te permitirá mantener la consistencia de tu argumentación a lo largo de tu escrito. 

 

4. Redacta en tercera persona (no en impersonal); prefiere las fórmulas del tipo: el autor menciona 

que… el texto analizado trata de…  

 

5. Refiere de manera correcta las citas textuales y las paráfrasis; esto es fundamental en la escritura 

académica. 

 

6. Utiliza alguno de los siguientes verbos para introducir las voces de los autores que analices:  

 

aclarar explicar 

afirmar exponer 

añadir mencionar 

asegurar proponer 

aseverar ratificar 

comentar reconocer 

considerar señalar 

contar sostener 

describir subrayar 

destacar sugerir 

enfatizar  

 

7. Emplea los siguientes enlaces para introducir las ideas de otros: de acuerdo con, según, conforme a.  
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8. Incorpora palabras de tu disciplina y explícalas. 

 

9. Emplea un lenguaje estándar; aléjate de las expresiones coloquiales.  

 

10. Utiliza palabras de enlace para que ayudes a tu lector a comprender mejor tus ideas. Los enlaces son 

tus mejores amigos; son como las señales del camino.  

 

Antes de decidir que ya terminaste tu trabajo, léelo en voz alta. Esta lectura te permitirá identificar fallos 

en la estructura de las ideas y en la argumentación global del texto. 
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